
Ständige Vertreterin StD` 
Möhlmann

Vertretung des Schulleiters in allen 
dienstlichen Angelegenheiten

• Stundenplan und 
entsprechende Aushänge

• Vertretung bei Vertretungs-
und Aufsichtsplänen (Bl)

• Mitwirkung bei der 
Unterrichtsverteilung

• Jahresterminplanung auf IServ
• Nachschreibtermine Sek. I 

(Nb)
• Budgetverwaltung 

Landesmittel 
(Planung/Haushaltsüberwach
ung/Schulgirokonto/Prüfung)

• Lernmittel/Konto  (Wg)
• Reisekostenabrechnungen 

(Se)
• Arbeitsverträge (päd. MA)
• Schulentwicklungsgruppe
• Elternsprechtag (Rs/Nb)
• Laufbahnberatung in Klasse 10
• Vertretung des Schulleiters in 

Ferienzeiten

• Betreuung der Fachgruppen: 
De, Mu, Re, WN

Koordinator StD van Duijn

Koordination der Jahrgänge 11 – 13

• Laufbahnberatung für d. Sek. II
• Informationen über die 

Oberstufe (Jg. 10, 
intern/extern)

• Erstellung der Kurspläne und –
leisten

• Klausurenpläne 12/13
• Nachschreibtermine der 

Oberstufe
• Koordination der 

Studienfahrten
• Koordination des Abiturs
• Entlassungsfeier Abitur (Kr)
• Ehemalige
• Mitwirkung bei der 

Unterrichtsverteilung
• Vertretung beim Stundenplan
• Vertretung des Schulleiters in 

Ferienzeiten

• Betreuung der Fachgruppen: 
Ku, Ma, Sn, Sp

Koordinatorin StD`Löwe

Koordination der Jahrgänge 5 – 10

• Anmeldung und Schulanfang 
Orientierungstage Klasse 5

• Zusammenarbeit mit den 
Grundschulen

• Schnupper- u Mitmachtag (Mg)
• Infoabend Jg. 4 (Fü)
• Ordnungsdienste
• Koordinierung der ILE-Gespräche
• Sprachförderung (Sb) / Inklusion
• Offener Ganztag Jg. 5-8
• Teilgebundener Ganztag Jg. 9+10 

(Fü)
• Schulfahrtenkonzept
• Mitwirkung bei der 

Unterrichtsverteilung
• EdV in der Schule (Go, Nb)
• Betreuung des Beratungsteams 

(inkl. MIT), Präventionskonzept
• Vertretung des Schulleiters in 

Ferienzeiten

• Betreuung der Fächer Bi, Ch, Ph, 

La, DigiKom

Schulleiter OStD Schön

Gesamtverantwortung für die Schule 
und für deren Qualitätssicherung und 
Qualitätsentwicklung
• Vertretung der Schule nach 

außen
• Vorgesetzter aller an der Schule 

tätigen Personen –
Weisungsrecht

• Führt laufende 
Verwaltungsgeschäfte

• Innenorganisation: PR, 
• Sicherheit, Arbeitsschutz
• Personalwirtschaft und –

entwicklung, Gleichstellung,
• Dienstliche Beurteilungen
• VPK Abitur
• Genehmigung von Dienstreisen, 

Sonderurlaub, Freistellungen 
• Budgetverwaltung Schulträger
• Vorsitz Gesamtkonferenz u. d. 

Ausschüsse, Schulvorstand
• Genehmigung von 

Klassenarbeiten/Klausuren
• Ordnungsmaßnahmen
• Benehmensherstellung mit 

dem RLSB, Schulträger und 
Träger des Schülertransports  

• Einteilung Feriendienste

• Betreuung der Fachgruppen: 
En, Fr, Ge, Po, Ek, Inf, BNE

Aufgabenverteilungsplan der Oberstudienrät*innen
Die Zuordnung zum jeweils zuständigen Koordinationsbereich in der Schulleitung ist durch farbliche Übereinstimmung gekennzeichnet.

Frau Folkers
Brandschutz, Fluchtwege

Herr Ernst 
Berufsorientierung

Frau Steinberg
Fachleitung Englisch, Deutsch als 
Zweitsprache, Jugend debattiert

Frau Platte 
Fachleitung Französisch, 

Jugendwaldeinsatz

Herr Bantel-Tönjes
Fachleitung Musik

Herr Weusting
Fachleitung Ph, Strahlen-

schutz, Lehrmittelausleihe

Herr Gesierich (i.V.)
Referendare, Studenten, 

neue Kolleg*innen

Herr Natzer
Fachleitung Informatik 

Datenschutz, Förderverein

Herr Gesierich
Fachleitung Werte u. Normen

Naturparkschule, Förderverein

Herr Rohde
Fachleitung Erdkunde

Frau Fröhle
SV Beratung,  Schule ohne 

Rassismus – Schule mit Courage

Frau Krümpelbeck
Fachleitung Latein, Abitur-

Entlassungsfeier
Frau Borchers

Fachleitung Spanisch

Herr Seidel 
Fachleitung Geschichte,  

Schulsanitäter, BA Erste Hilfe 

Frau Breitenbach
Fachleitung Chemie,
Curriculum Mobilität

Herr Winterhoff
Beratungslehrer

Herr Niehsen
Prüfungen ICDL

Frau Kunkel
Logbuch, Spielausleihe

Frau Hinrichs
Streitschlichter

Sekretariate und Technik 

Herr Grenz
Hausmeister

Herr Hubert
Schulassistent

Frau Oltmann
Sekretariat

Frau Jacobs / Frau Deye
Sekretariat Oberstufe

Geschäftsverteilung Schulleitung

Teams

MIT (Mobbing-Interventions-Team)
Winterhoff, Lau, Harmjanz, Woithon-Ciarfaglia

Sicherheit
Dr. Hohlen, Folkers, Seidel

Beratung - Prävention
Winterhoff, Hinrichs, Löwe, Woithon-Ciarfaglia

Bläserklasse
Indefrey, Bantel-Tönjes, Wehming

BNE (Bildung für nachhaltige Entwicklung)
Dr. Hohlen, Dr. Eissen, Gesierich, 

Breitenbach, Fröhle

Leitung von Fachgruppen und weitere schulische Aufgaben

Frau Woithon-Ciarfaglia
Sozialpädagogik

Frau von Seggern

Öffentlichkeitsarbeit
inkl. der Kooperation mit den 
Beteiligten 
- Gestaltung und Aktualisierung 

der Homepage
- Erstellung der Schülerausweise

Frau Dr. Hohlen

Leitung des Faches Biologie
- Sicherheits-,  Raum-, Hygiene-

und Gefahrenstoffbeauftragte
- BNE-Beauftragte (Schwerpunkt  

Fair-Trade)
- Umweltschule in Europa

Herr Wöhlecke-Klimas

Leitung des Faches Sport
- Organisation der Skilehrgänge, des 
„Tages der Ballspiele“ 

- Mitarbeit in der Sek. II

Frau Menge

Leitung des Faches Kunst
- Betreuung der Jahrgänge 5/6
- Entwicklung und Betreuung des 

Förder-/Forderkonzeptes
- Betreuung von 

Schulveranstaltungen
- Mitarbeit in der Sek. I

Herr Neebuhr

Leitung der Fächer Religio und 
DigiKom
- Koordination IT-Infrastruktur –

Service & Support
- IServ-Administration
- digitale Verwaltung (u.a. Lizenzen 

u. Tools)
- Koordination Medienbildung &   

Fortbildungen
- Nachschreibetermine Sek.I

Herr Blömer

- Vertretungs- und Aufsichtsplanung
- Anrechnungen und 

Stundenabrechnungen

Herr Füller

Leitung des Faches Mathematik 
- Teilgebundener Ganztag
- Infoabend Jg. 4
- Mitarbeit in der Sek. I

Frau Rose

Leitung des Faches Deutsch
- Schülerbibliothek, Elternsprechtag 
- Organisation von „Schüler helfen 

Schülern“;

Herr Goll
Leitung des Faches Politik-
Wirtschaft
- EdV in der Schule: Betreuung IPads, 
- MS-Teams, Tabletklassen

Stand: 1. Februar 2025

Herr Dr. Eissen
Energiebeauftragter

Frau Folkers
Beauftragte für Brandschutz 

und Evakuierung
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