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Geschaftsverteilung Schulleitung

Schulleiter OStD Schén

Standige Vertreterin StD°
Moéhlmann

Gesamtverantwortungfiir die Schule
und fur deren Qualitatssicherungund
Qualitatsentwicklung

. Vertretungder Schule nach
auBen
. Vorgesetzteraller an der Schule

tatigen Personen—
Weisungsrecht
. Fihrt laufende

Verwaltungsgeschafte

. Innenorganisation: PR,

. Sicherheit, Arbeitsschutz

. Personalwirtschaftund —
entwicklung, Gleichstellung,

. Dienstliche Beurteilungen

. VPK Abitur

. Genehmigungvon Dienstreisen,
Sonderurlaub, Freistellungen

. BudgetverwaltungSchultrager

. Vorsitz Gesamtkonferenzu. d.
Ausschusse, Schulvorstand

. Genehmigungvon
Klassenarbeiten/Klausuren

. OrdnungsmaBnahmen

. Benehmensherstellung mit

dem RLSB, Schultrager und
Trager des Schiilertransports
. Einteilung Feriendienste

. Betreuung der Fachgruppen:
En, Fr, Ge, Po, Ek, Inf, BNE

Vertretungdes Schulleitersin allen
dienstlichen Angelegenheiten

. Stundenplanund
entsprechende Aushédnge
. Vertretungbei Vertretungs-

und Aufsichtsplanen (Bl)
. Mitwirkung bei der
Unterrichtsverteilung

. Jahresterminplanungauf IServ

. Nachschreibtermine Sek. |
(Nb)

. Budgetverwaltung

Landesmittel

(Planung/Haushaltsiiberwach

ung/Schulgirokonto/Priifung)
. Lernmittel/Konto (Wg)

. Reisekostenabrechnungen
(Se)

. Arbeitsvertrage (pad. MA)

. Schulentwicklungsgruppe

. Elternsprechtag(Rs/Nb)

. Laufbahnberatungin Klasse 10

. Vertretungdes Schulleitersin

Ferienzeiten

. Betreuung der Fachgruppen:
De, Mu, Re, WN

Koordinator StD van Duijn

Koordinatorin StD" Loéwe

Koordination derJahrgange 11-13

. Laufbahnberatungfir d. Sek. Il

. Informationen iiber die
Oberstufe (Jg. 10,
intern/extern)

. Erstellungder Kursplane und -
leisten

. Klausurenplane 12/13

. Nachschreibtermineder
Oberstufe

. Koordination der
Studienfahrten

. Koordination des Abiturs

. Entlassungsfeier Abitur (Kr)

. Ehemalige

. Mitwirkung bei der
Unterrichtsverteilung

. Vertretungbeim Stundenplan

. Vertretungdes Schulleitersin
Ferienzeiten

. Betreuung der Fachgruppen:
Ku, Ma, Sn, Sp

Koordination derJahrgédnge 5-10

Anmeldungund Schulanfang
Orientierungstage Klasse 5
Zusammenarbeit mit den
Grundschulen

Schnupper-u Mitmachtag (Mg)
Infoabend Jg. 4 (Fu)
Ordnungsdienste
Koordinierung der ILE-Gesprache
Sprachférderung(Sb) / Inklusion
Offener Ganztag Jg. 5-8
Teilgebundener Ganztag Jg. 9+10
(Fa)

Schulfahrtenkonzept
Mitwirkung bei der
Unterrichtsverteilung

EdVin der Schule (Go, Nb)
Betreuung des Beratungsteams
(inkl. MIT), Praventionskonzept
Vertretungdes Schulleitersin
Ferienzeiten

Betreuungder Facher Bi, Ch, Ph,
La, Digikom

Aufgabenverteilungsplan der Oberstudienrdt*innen

Die zum jeweils indi bereich in der Sc ist durch farbliche Ubereinstimmung gekennzeichnet.
Frauvon Seggern Herr Blomer Herr Wohlecke-Klimas Frau Menge
N - Vertretungs- und Aufsichtsplanung Leitung des Faches Sport Leitung des Faches Kunst
Offentlichkeitsarbeit - Anrechnungen und - Organisation der Skilehrgéinge, des - Betreuung der Jahrgange 5/6
inkl. der Kooperation mit den Stundenabrechnungen ,Tages der Ballspiele” - Entwicklung und Betreuung des
Beteiligten - Mitarbeitin der Sek. I Forder-/Forderkonzeptes
- Gestaltungund Aktualisierung - Betreuung von
der Homepage Schulveranstaltungen
- Erstellungder Schiilerausweise - Mitarbeit in der Sek. |
FrauRose Herr Fiiller
Leitung des Faches Deutsch Leitung des Faches Mathematik
FrauDr.Hohlen - Schilerbibliothek, Elternsprechtag - Teilgebundener Ganztag
- Organisationvon ,Schiller helfen - Infoabend Jg. 4 Herr Neebuhr
Leitung des Faches Biologie Schiilern®; - Mitarbeitin der Sek. | Leitung der Facher Religio und
- Sicherheits-, Raum-, Hygiene- DigiKom
und Gefahrenstoffbeauftragte - Koordination IT-Infrastruktur—
- BNE-Beauftragte (Schwerpunkt Service & Support
Fair-Trade) Herr Goll - IServ-Administration
- Umweltschule in Europa Leitung des Faches Politik- - digitale Verwaltung (u.a. Lizenzen
Wirtschaft u. Tools)
- EdVin der Schule: Betreuung IPads, - Koordination Medienbildung&
- MS-Teams, Tabletklassen Fortbildungen
- Nachschreibetermine Sek.|
BNE (Bildung fiir nachhaltige Entwicklung) B Pri .
Dr. Hohlen, Dr. Eissen, Gesierich, Teams eratung - Pravention

Breitenbach, Fréhle

Winterhoff, Hinrichs, Lowe, Woithon-Ciarfaglia

Sicherheit

Dr. Hohlen, Folkers, Seidel

Blaserklasse

Indefrey, Bantel-Ténjes, Wehming

MIT (Mobbing-Interventions-Team)
Winterhoff, Lau, Harmjanz, Woithon-Ciarfaglia

Leitung von Fachgruppen und weitere schulische Aufgaben

FrauPlatte Herr Bantel-Ténj FrauKriimpelbeck
Fachleitung Franzésisch, o e Mo Herr Ernst FrauBorchers Fachleitung Latein, Abitur-
Jugendwaldeinsatz achleitung Musil Berufsorientierung Fachleitung Spanisch Entlassungsfeier
Herr Seidel Herr Gesierich Frau Fréhle "
i Herr W t
Fachleitung Geschichte, Fachleitung Werte u. Normen SV Beratung, Schuleohne ’;er"t‘ﬁ’r""‘fr:“:’f: Fachle::ng ::ss't'r'ghlen_
Schulsanitéter, BA Erste Hilfe Naturparkschule, Férderverein i hule mit Courage eratungslehrel ot Lehrm“' elothe
Frau Breitenbach
Frau Steinberg FrauFolkers Frau Hinrichs Frau Kunkel Fatr:hlljeilzr:g (?hemie
Fachleitung Englisch, Deutsch als Brandschutz, Fluchtwege Streitschlichter Logbuch, Spielausleihe Curriculum Mobili -
Zweitsprache, Jugend debattiert urriculum Mobilitat
Herr Natzer Herr Gesierich (i.V.)
Herr Rohd i i 5. i
- ?trr oE di . Fachleitung Informatik Referendare, Studenten, H"err Niehsen FrauWo.lth?n-Clar.faglla
achleitung Erdkunde Datenschutz, Férderverein neue Kollegtinnen Prifungen ICDL Sozialpadagogik

Frau Folkers
Beauftragte fir Brandschutz
und Evakuierung

Herr Dr. Eissen
Energiebeauftragter

Sekretariate und Technik

Frau Oltmann
Sekretariat

FrauJacobs / Frau Deye
Sekretariat Oberstufe

Herr Grenz
Hausmeister

Herr Hubert
Schulassistent




	Folie 1

